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1.oБщиЕ пoлo}кEния

1..1. Пpaвилa oбмeна дeлoвЬ|rvlИ пoдapкaмИ и зHaкa,vlи дeлoвoгo гoстeпpиимствa (дaлee _

Пpaвилa) MyниципaлЬHoгo бюджeтнoгo yчpeн{дeния Coснoвский дoм кyлЬтypьr(дaлee -

Унpeждeниe) paзpa6oтaнЬl Ha oсHoBe Фeдepaльнoгo 3aкoнa Poссийскoй Фeдepaции oт 25

дeкaбpя 2008 г. Ne 273-Ф3 кo пpoтивoдeйcтвии кoppyпции) и oпpeдeляют eдиHЬ|e для
всex pa6oтHикoв yчpе)кдeния тpe6oвaния к дapeHИю l4IlpиHятию дeлoвЬlx пoдapкoв.

L.2. fleЙcтвиe нaстoящихT1paвил paспpoстpaняeтся нa Bсex pa6oтникoв yЧpe}кдeHия BHe
зaвисиNloсти oт ypoвHя зaнимaeмoй дoлжHoсти. Пoд тepмиHoм кpaбoтник)) в HaстoящИx
Пpавилax пoHимarc}тся UJтaтнЬle pa6oтники c пoлнoй |4лИ чacтИчнoй зaнятoстЬю,
BстyпиBшИe в тpyдoвЬ|e oтнol.Дeния с УнpeждeHИe,и, HeзaBИсимo oт иx дoл}кHoсти.

]..3. Paбoтникaм, пpeдстaвляющим ИHтepeсЬ| УнpeждeнИя ИлИ дeйствyющим oт eгo ИмeHи,
вa}кнo пoHИМaтЬ гpaнИцЬ| дoпyстимoгo пoвeдeHИя t1pИ oбмeнe дeЛoвЬ|ми пoдapкafии и
oкa3aнии дeлoвoгo гoстeпpииMствa.

.1.4. Унpеждeние |4cхoДит из тoгo, Чтo дoЛгoвpeмeннЬ|e дeлoвЬIe oтHoцJеHия, oснoвЬIвaются
Ha дoвepИи, Bзaимнotvlyвa}кeниИ, yспexe Унpeждeния. oтнoшeнИя, пpи кoтopь|x
Hapyшаeтся закoH И лpИнцИг|ьl дeлoвoй этИ}<И' вpeдят peпyтaции Унp"eждeния и чeстнoмy
имeHи ee paбoтникoв И He мoгyг o6eспечить yстoйvивoe дoлгoвpeмeннoe pазвИтиe

Унpeждeния. Тaкoгo poдa oтнol.Дeния нe мoгyт 6ьtть пpиeмлeмЬl B пpaктикe paбoтьl

Унpeждeния.

1..5. I-{eлями Haстoящ их flpaвилявляются: - oбeспeчeHиe eдИHoo6pазнoгo пoнимaHиЯ poли

и fиeстa дeлoвЬ|x пoдapкoB, дeлoвoгo гoстeпpИИмстBа, пpeдстaBИтeлЬскиx меpoпpиятий в

дeлoвoй пpaктИкe УнpeждeнИя; - MИ}].4MИзaцИя pИскoв, сBязaHнЬ|x с BoзмoжHЬ|ги

злoyпoтpeблeниeм в o6лaсти пoдapк.oB, пpeдстaвитeлЬскИx мepoпpИятий; - пoддep}кaHиe

кyл ЬтypЬ|, в кoтopoй дeлoBЬle пoдa pки, дeлoвoе гoстeп pи иNlствo, п peдста Bитeл Ьскиe
,vlepoпpИятия paссмaтpиBaются тoлЬкo кaк инстpyмeHт для yстaHoBлeHИя |4 пoддep)кaния

дeлoвЬlx oтнoшeний И кaк пpoявлeHИe oбщeпpинятoй вeжлиBocти B xoдe BeдeHия

дeятeлЬHoсти MyниципaлЬHoгo бюджетнoгo yчpe}кдeния Coснoвcкий дorи кyЛЬтypЬl



2.гP^BИлA oБMEнA дЕлoBЬlMи пoдAPк ^M|4 И 3HA1иMи дЕлoBoгo
гoстEпPииMстBA

2.].. Pa6oтники УнpeжДeнИя мoгyт пoЛyчaтЬ дeлoBЬ|e пoдapки, зHaки дeлoвoгo
гoстeпpии,vlствa тoлЬкo нa oфициaлЬнЬ|x мepoпpиятиях, ecлИ этo нe пpoтиBopeЧит
тpeбoвaн ия,vl a нти кoppyп циoH нoгo зa кoнoдaтeлЬствa Poсси йскoй Фeдepa ци и,
aBтoHoмHoгo oкpyгa, Hастoящим Пpaвилaм, лoкaлЬHЬllvl HopмaтИBHЬIм aктaгvl Унpeждения.

2.2. ПoдapкИ v| Уcлvrи' пp|tнИMaeмЬle и пpeдoстaвляeмЬle Унpeждeниeм, пepeдaются и
пpинимaются тoЛЬкo oт иlиени Унpeждeния B цeлo'vl, a нe oт имeHи oтдeлЬнЬ|x pа6oтникoв
Унpeждeния.

2.3. |1pи взaимoдeй cтвllи с, лицaMИ' 3aнимaющИMи Дoл.lкнoсти гoсyдapстBeннoй
(мyниципaльнoй)слyжбьl, слeдyeт pyкoвoдстBoвaтЬся нopмafvlи, peгyлиpyющиrиИ
этиЧeскиe нopмЬ| И пpaBИлa слyжебнoгo пoвeдeн ия гoсyдa pствeн н ьlx.(мyн и ципальн ых)
слy}кaщиx.

2.4. peлoвЬ|e пoдapки, пoдлe}кaщиe дapeнию, И зHal<И дeлoBoгo гoстeпpиимстBa, кoтopыe
pa6oтники Унpeждeн Ия oт имeнИ Унpeждeния мoryг пepeдaвaтЬ дpyгим лицaM и
opгaHизaцИяM' |4ли пpиHИмaтЬ oт имeни УнpeждeнИя v1 АpYrИx лиц и opгaнизaций в связи
сo свoeй тpyдoвoй дeятeлЬнoстЬю, a тaкжe пpeдставИтeлЬскиe paсxoдЬ|, B тoм числe, нa

дeлoвoe гoстепpии,vlстBo и пpoдви}кeниe Унpe)кдеHия, кoтopЬle paбoтники УнpeждeнИя oт
имeни Унpeждeния мoгyг нeсти, дoл)кl-|ЬloднoBpeмeннo сooтвeтстBoвaтЬ слeдyюlциlt^
кpитepиям

- бьtть пpямo сBязaHЬ| с oфициaлЬHЬ|ми мepoпpиятИяMИ, пpoвoдимьlми Унpeж Аeнv|eM Или
с yчaстиeм Унpeждeния, ли6o с гoсyдаpствeHHЬ|fvlИ и пpoфeссиoнaлЬHЬ|ми пpaздникa'ии;

- 6ьlть paзyшlнo oбoснoвaнHЬIfии, сopaзмepнЬlми и нe яBлятЬся пpeдfvleтaми poскoши; -

стoимoстЬ пoдapкa не мoн{eт пpeвЬ|шaть 3000,00 pу6лeЙ:.

- paсхoдЬ| дoл}}{HЬ| 6ьlть сoглaсoBaнЬ| с диpeктopoм УнpeждeHия; - He пpeдстaBлятЬ co6oй
скpЬlтoe BoзHaгpaх(дeнИe зa yслyгy, дeйствиe или 6eздeйcтBиe, пoпvститeльcтBo l4лИ
пoкpoвитeЛЬстBo, пpeдoстaвЛeHие лpaBИлl4 пpинятиe oпpeдeлeннЬ|x peшeниЙ ли6o
пoпЬlткyoкaзатЬ Bлv|яIlиe нa пoЛyЧaтeляcинoй нeзaкoннoйили нeэтичнoй цeлЬю;

- He сoздaвaтЬ для пoлyЧатeля oбязaтeлЬствa, сBязанHЬIe с eгo дoлжнoстнЬ|fи пoлo)кеHиeм
l^ лl4 l||сI1o л}1e н и eм и м слyжeб н ьlx (дoлж н oстн ьt x) o бязa н н oстe й;

- нe сoздaватЬ peпyгaциoннoгo pискa для УнpeжАeния, paбoтникoв и инЬlxлиц в слyЧae
paскpЬ|тия инфopмaции o сoBepшённьtx пoдapкax и пoнeсeнHЬlx пpeдстaBитeлЬскиx
paсxoдax;

- нe пp6тивopeЧитЬ пpИ|-|ципaм и тpe6oвaниям aHтИкoppyпциol-lHoгo зaкoнoдaтeлЬстBa
Poссийскoй Фeдepaцv|И' нaстoящиx Пpaвил, aHтикoppyпциoнHoй пoлитики Унpeждeния,
кoдeксa пpoфeссиoнaльнoй этИКИ l4 ДpуrИM лoкaлЬнЬlм aктaм Унpeждeния и
o6щeп pинятЬI м нopмafvl мopaл и и н pa встBeH Hoсти.



2.5. flля yстaHoвлeHИя 14 пoддep}кaHИя дeлoвЬIx oтHouJeниЙ и кaк пpoяBлeниe
oбщeпpинятoй вeжлИBoсти pa6oтники Унpeждeния мoгyт пpeзeHтoвaтЬ тpeтЬим лицaм и
пoлyчатЬ oт Hиx пpeдстaвитeлЬскиe пoдapки. Пoд пpeдстaвителЬскими пoдapкaми
пoHимaются сyвeниpнaЯ пpoдyкция (в тoм Числe с лoroтипoм Уvpeждeния), цвeтьl,
кoндитepс}<иe ИзДeлИя и aнaлoгичнaя пpoдyкция.

2.6. Г1pипoлyчeнии дeлoвoгo пoдapка ИлИ зHaкoBдeлoBoгo гoстепpииfиствa pa6oтник

Унpeждeния o6язaн пpиHятЬ мepЬl пo Heдoпyщeнию Boзмo}кнoсти BoзHИкнoвeния
кoнфликтa иHтepeсoв B сooтBeтстBlll^ c Пoлoжeниeм o кoнфлИктe интepeсoв,
yгBe pЯ{дe H H Ьl м л o кaЛ Ьн Ь| rvl H o p,vlaти в H Ь| м a ктoм Ун peждe н ия.

2.7.flpaвa и oбязaннoсти paбoтникoв УнpeжДeHИя пpи oбмeнe делoBЬlми пoдapкaми и
3нaкafvlи дeлoBoгo гoстeпpИИмстBa.

2,7.I. Paбoтники, пpeдстaвляя интepeсьt УнpeждeнИя ИлИ дeйствyя oт eгo Иt'^eнИ' дoл)+(HЬ|
пoнимaтЬ гpaницЬ| дoпyсти,vloгo пoвeдeHия т|plА oбмeнe дeлoBЬlrvlи пoдapкarии и oкaзаHии

дeлoBoro гoстeпpи иlvlстBa.

2.7 .2. Пpи лю6ьlx сoгvlнeнияx в пpаBoмepнoсти илИ этИчHoсти сBoиx дeйcтвиЙ pa6oтники

Унpeждeния oбязaньl пoстaBитЬ B извeстHoстЬ диpeктopa Унpeж АeHИя И

пpoкoнсyлЬтиpoвaтЬся c l{ИMИ' пpe)кдe чefvl дapить ИлИ пoлyчaтЬ пoдapки ИлlА vчacтBoBaтЬ
B т eх И л|4 и н Ь|x п peдстa B итeл Ьскиx мe po п p.4ят ияx.

2.7.з. Pa6oтники УнpeждeнИя He впpaBe испoЛЬзoвaть слyжeбнoe пoЛo}|{eниe B личHЬlx

цeляx, BклюЧaя испoлЬзoвaниe И,иyщeстBa Унpeждeния, B тoм ЧисЛe: - Fдя lloлvчeния

пoдapкoB, Boзнaгpа)кАeнИя И l4t1ь|x BЬ|гoд для сeбя личнo И ДpYrих лицB oбмeн нa

oкaзa ниe Уv peждeниeм кaкиx. ли6o Y слY г' oсyщeствл eния ли6o нeoсyщeстBлeHия

oпpeдeлeнньlx дeйствий, пepeдaни инфopMaц|4и' сoстaBляющeй пpoфeссиoнaлЬнyю тaйнy;
- для пoлyЧeния пoдapкoв, Boзнaгpa)кдeния и иHЬIx BЬ|гoд для сe6я личнo l4 Аpуrихлиц B

пpoцeссe вeдeнИя дeл УнpeжАeHИя' в т. Ч. кaк дo, тaк и пoсЛe пpoвeдeния пepeгoBopoв o

зaклЮчeнии гpa}кдaHскo-пpaBoBЬlx дoгoBopoB и ИHЬlx сдeлoк.
It

2.7.4. He дoпyскaeтся пepeдaвaтЬ и пpинимaтЬ пoдapки oт Унpeждeнv1я' eгo paбoтнИl<oB.^

пpeдстaвитeлeй в Bидe дeнeжHЬ|x сpeдств, кaк нaличнЬIx, тaк и бeзнaличнЬlx, Heзaвисимo

oт Baл}oтЬl, a тaкжe в фopмe aкций, oпциoнoв |4лИ l4Hь|хликBидHЬ|x цeннЬIx 6yмaг.

2.7.5. B качeстве пoдapкoB paбoтники УнpeждeнИя дoл}кHЬl стpeмитЬся испoлЬзoвaтЬ B

мaксимaлЬHo дoпyстимotvl кoлИчeстBe слyЧaeB сyBeHиpЬ|, пpeдмeтЬl l4l4зДeлия, имeющиe

симвoликy Унpeждeния.

2.7,6. ПoдapкИ И УслYrи нe дoл}кнЬl.стaBитЬ пoд сoмHeHие имид}к ИлИ Аeлolyю peпrraци}o

Унpeждeния ltлtА еe pa6oтникa. Pa6oтник УнpeждeHИя' пoлyЧивцlий дeлoвoй пoдapoк,

o6язaн сooбщить o6 этoм дИpeктopy Унpeждeния.

2.7.7, Pa6oтник Унpeждeния, кoтopo,иy пpи вЬlпoлнeнии дoл}кнoстньlx oбязaннoстeй

пpeдлагаloтся пoдapки |4лI414нoe Bo3Haгpa)кдeниe кaк B пpяЛлofvl, тaк и в кoсBeннoм BиДe'



кoтopЬle спoсoбHЬl пoвлИятЬ нa пoдгoтaвлИвaeмЬ|e иfили пpиHимaeмЬle им pe|JJeHИя.4лИ
oкaзaтЬ Bлv|янИе Ha eгo дeйствия (бeздeйствиe), дoлжeн:

- oткaзaтЬся oт Hиx и нe'vleдлeннo yвeдoмитЬ сBoeгo диpeктopa Унpeждeния o фaктe
пpeдлo}кеHия пoдapкa (вoзнaгpaждeния);

- пo вo3мoжнoсти исклloчитЬ дaльнeйшиe кoнтaктЬ| с лицorи, пpeдлo}киBцJим пoдapoк или
вoзнaгpa}кденИe, eсли тoлЬкo этo He сBязaHo сo слyже6нoй нeo6xoдИмoстЬto;

-в слyчae, eсли пoдapoК v1ли Boзнaгpaждeниe He пpeдстaBляeтся вo3мo)|{нЬ|м oтклoнитЬ
l4лl4 BoзBpaтитЬ, пepeдaтЬ eгo с сooтBeтствyющeй слyжeбнoй запискoй N|я ||pl4+ятИя
сooтвeтстBy]oщиx меp диpeктopy УнpежДeнИя И пpoдoл}кить paбoтy B yстaHoвЛeнHoм в
Унpeждeнии пopядкe нaд Boпpoсoшl, с кoтopЬ|м бьtл связaн пoдapoк l4лИ Boзнarpa}(дeниe.

2.8. B слyчae Bo3никt{oвeния кoнф ликтa иHтepeсoв l4лИ BoзMo}t{Hoсти Ьo.""*"o,"",,
кoнфликтa иHтepeсoв пpИ пoлyчeHиИ Аeлo}oгo пoдapкa ИлИзHaкoв дeлoвoгo
гoстeпpиимства pабoтник УнpeждeHия oбязaн в писЬмeHнoй фopмe yвeдoмить oб
дoлжнoстHoe лицo УнpeждeнИя, oтвeтствeHнoe зa пpoтиBoдeйствиe кoppyпции, B
сooтвeтстBии с пpoцeдypoй paскpЬ|тия кoнфликтa иHтepeсoв, yтBep}кденнoй лoкaлЬнЬlNl
нopмaтивнЬlм aктo'vl opгaHи3aцИи.

2.9. Pa6oтникaм Уvpeждeния зaпpeщaется:

- пpиниrЙaтЬ пpeдлo}(eния oт opгaнизаций или тpeтЬиx лl4цo BpyчeHИи дeлoвЬ|x пoдapкoв
и o6 oкaзaHии зHaкoB дeлoвoгo гoстenpиИмствa, дeлoBЬle пoдap КИ |4 зHaкидeлoвoгo
гoстeпpиимства в xoдe пpoвeдeHия дeлoвЬIx пepeгoвopoв, пpи зaклк}ЧеHии дoгoBopoв, a
тaк}кe в инЬ|x сЛyчaяx, кoгда пoдo6ньle дeйствия fиoгyг пoвлиятЬ илv| сoзд;aтЬ впeчaтлeниe
o6 их BлИянИl4 нa пpинимaeмЬle peuJeHия;

- пpиниматЬ дeлoвЬle пoдapки l4т'p|. B хoдe пpoBeдeHия тopгoв И Bo Bpe,ия пpямЬ|x
пepeгoвopoв пpи 3aкл юЧeHи и дoгoвopoв (кoнтpaктoв);

- пpoситЬ, тpe6oвaть, вЬlнy}кдaтЬ opгaнизaцИИ |||лИтpeтЬиx лицДapдь им ли6o их
poдствeнHикаM дeЛoBЬle пoдapки иfили oкaзЬ|BaтЬ в иx пoлЬзy 3нaки дeлoвoгo
гoстeпpиимства;

- пpиниматЬ пoдapки в фopмe HaЛичHЬlx, бeзнaличнЬlx дeнeжHЬlx сpeдстB, цeHHЬ|x 6yмaг,
дpaгoцeHнЬ|x мeтaллoB.

3. oБлAстЬ пPиMEHEния

Haстoящиe Пpaвилa являются o6язатeльнЬ|ми для всex paбoтникoв Унpeжде }1Ия B пepиoд
paбoтьt в Уvpeждeнии. HaстoящИe Пpaвилa пoдлe}кaт пpимeнeнию Bнe зaвисиlиoсти oт
тoгo, кaким oбpaзoм пepeдaются дeлoвЬ|е пoдapки изнaкидeлoBoгo гoстeпpиимстBa -
нaпpямylo или чepe3 пoсpeдHикoB.


